Wojt Gminy Legnickie Pole

Nr FIN.11.2110.1.2024

Wojt Gminy Legnickie Pole
ogtasza nabdr kandydatow
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Wydziatu Finanséw w Urzedzie Gminy w Legnickim Polu

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnia¢ nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022, poz. 530 z zm.),

2) petna zdolnos$c do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) doswiadczenie zawodowe minimum 5 letni staz pracy w ksiegowosci w administracji
publicznej, w tym 3 lata na kierowniczym stanowisku urzedniczym,

7) wyksztatcenie wyisze, preferowane kierunki finanse, rachunkowo$c¢ lub pokrewne,

8) praktyczna znajomos$¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o samorzadzie
gminnym, rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

9) biegta obstuga programu Systemu Finansowo-Ksiegowego ,,FOKA”,

10) znajomos¢ obstugi programu Systemu Podatkowego ,, Wydra”.

2. Wymagania dodatkowe

1) biegta znajomosé obstugi komputera,

2) znajomos$¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

3) umiejetnos¢ kierowania zespolem pracownikow,

4) rzetelnos¢, komunikatywnosé, dokfadnosé, umiejetnosc analitycznego myslenia i szybkiego
podejmowania decyzji,

5) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow.
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Il. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe umiejetnosci
kandydata,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, w tym swiadectwa
pracy,

5) oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnejzdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

6) odwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U.z 2019, poz. 1781 z zm.),

7) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w
przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego),

8) odwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng stanowigca zatacznik do ogloszenia.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Kierownika Wydziatu Finansow, w szczegdlnosci:

1) kierowanie i nadzorowanie pracy zespotem Wydziatu Finansow,

2) kontrola i nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci jednostki — Urzad Gminy w Legnickim
Polu, Gmina Legnickie Pole,

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi z rachunkéw jednostki,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych oraz ich dekretacja,

6) nadzér nad terminowym i prawidlowym sporzadzaniem sprawozdan finansowych i
budzetowych,

7) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikdw majatkowych Gminy,

8) kontrolowanie przestrzegania zasad pokrywania wydatkow wedtug klasyfikacji budzetowe;j,

9) analizowanie wykorzystania budzetu Gminy Legnickie Pole oraz wnioskowanie w sprawach
zmian w budzecie w celu racjonalnego dysponowania $srodkami,

10) wykonywanie uchwat Rady Gminy Legnickie Pole i Zarzadzeri Wéjta Gminy Legnickie Pole w
zakresie spraw nalezgcych do Wydziatu Finansow.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,
2) umowa zostanie zawarta na czas okreslony lub nieokreslony,

www.legnickiepole.pl
BIP: www.bip.legnickiepale.pl

[ Gmina _ Tel.: 76 858 28 10
ul. K.I. Dientzenhoferar -, . 76 858 28 28 NIP: 69112 76 075

LegHICl(le Pole 59-241 Legnickie Pole e-mail: sekretariat@legnickiepole.pl  REGON: 390647481



Wojt Gminy Legnickie Pole

3) wylonienie kandydata nie rodzi obowigzku nawigzania stosunku pracy,

4) praca biurowa przy komputerze w siedzibie Urzedu, kontakt z interesantami,
wspotpracownikami, wysitek umystowy,

5) wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Legnickie Pole, w
rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych za miesigc styczer 2024 wynosi ponizej 6%.

V. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow:

1) termin sktadania dokumentéw do dnia 01 marca 2024 roku do godz. 14.00,

2) sposob sktadania dokumentéw — w zamknietej kopercie opisanej; ,,Nabdr na stanowisko
Kierownik Wydziatu Finansow” osobiécie lub listem poleconym. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Urzedu. Dokumenty, ktére wplyng po terminie nie beda
rozpatrywane,

3) miejsce sktadania dokumentow: sekretariat Urzedu Gminy Legnickie Pole, ul. Kiliana lgnacego
Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole, | pietro, pokdj nr 13.

VI. Informacje uzupetniajgce:

1) postepowanie skfada si¢ z dwoch etapow: etap 1 — weryfikacja dokumentéw, etap 2 —
rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami,

2) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang niezwlocznie poinformowani telefonicznie
o terminie dalszego postepowania,

3) na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych nie wigcej niz pieciu najlepszych
kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania
dodatkowe,

4) informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na tablicy ogloszeri Urzedu Gminy
Legnickie Pole oraz na stronie www.hip.legnickiepole.pl,

5) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w drodze naboru zostang
dotaczone do jego akt osobowych.

Legnickie Pole, dnia 19 lutego 2024 roku.
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Rafat Plezig
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