Zarzgdzenie nr 0020.23.2020

Wajta Gminy Legnickie Pole

z dnia 18 marca 2020 roku

w sprawie zmian w organizacji i systemie pracy Urzedu Gminy w Legnickim Polu

Na podstawie art. 33 ust. 3, ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. z 2019r., poz. 506 z zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020, poz. 374) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W zwigzku z wprowadzeniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego
(Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego - Dz. U. 2020, poz. 433) w celu
ograniczenia mozliwosci zakazania sig i rozprzestrzeniania sie koronawirusa SARS-CoV-2 wprowadza

sie w Urzedzie Gminy w Legnickim Polu nastepujgce zmiany w organizacji pracy:

1)

2)

4)

5)

6)

Tam, gdzie jest to moiliwe, kierownicy poszczegdlnych Wydziatéw zlecaja podlegtym
pracownikom prace zdalng $wiadczong z miejsca zamieszkania.

Pracownicy $wiadczacy prace zdalng, w tym kierownicy Wydziatéw, winni mie¢ okreslone
przez swoich przetozonych zadania do wykonania oraz winni by¢ w obowigzujacych ich
godzinach pracy dostepni pod wskazanym wczesniej numerem telefonu.

Kierownicy Wydziatéw, w ktérych nie jest mozliwe zorganizowanie pracownikom pracy
zdalnej, zobowiazani s3 do zapewnienia rotacyjnego $wiadczenia pracy na miejscu, dgiac do
zachowania maksymalnego ograniczenia liczby oséb pracujgcych w jednym pomieszczeniu.
Potrzeby éwiadczenia pracy w siedzibie Urzedu Gminy Legnickie Pole okreslajg kierownicy
Wydziatéw uwzgledniajac aktualne wymogi, terminy, wzgledy bezpieczeristwa i mozliwosci.
Przy ¢éwiadczeniu pracy zdalnej dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania ze stuzbowego
przenoénego sprzetu komputerowego w warunkach domowych po uprzednim zgloszeniu
takiego zamiaru bezposredniemu przetozonemu.

Swiadczenie pracy zdalnej nie moze by¢ zwigzane z wynoszeniem na zewnatrz dokumentow,
z zwiazku z czym zakazuje sie wynoszenia na zewnatrz dokumentéw finansowych, akt
osobowych oraz innych dokumentéw zawierajgcych dane podlegajace ochronie prawnej lub
stuzbowej. Dokumenty w formie elektronicznej po wykorzystaniu nalezy trwale usunac.
Zastrzega sie moiliwo$¢ zmiany organizacji pracy i wezwanie pracownikéw $wiadczgcych
prace zdalnie do $wiadczenia jej na miejscu w Urzedzie Gminy w Legnickim Polu.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom

Wydziatdéw.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijgcia i obowigzuje az do odwotania.



