L Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):
Ztobek Gminny ,,Teczowa Kraina” w Legnickim Polu
ul. Kossak-Szczuckiej 3
59-241 Legnickie Pole

I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego: Glowny ksiggowy w wymiarze czasu
pracy 0,5 etatu
III.  Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkdéw glownego ksiggowego,

5) spelnienie jednego z ponizszych warunkow:
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow,

6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gléwnego ksiggowego.
IV. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych 1 rachunkowosci,

2) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

3) znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa samorzadowego, zamowien publicznych,



4) znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej w placéwkach oswiatowych, planu kont i
klasyfikacji budzetowej, zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz
dyscypliny finanséw publicznych,

5) znajomos$¢ ustawy o podatku od towarow 1 ustug,

6) posiadanie umiejetnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, plandw w oparciu o materialy zrédlowe i przewidywane zalozenia,

7) umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych w tym w programach: pakietu MS Office,
Vulcan, Besti(@,

8) wysoka kultura osobista,

9) odpowiedzialnos¢, terminowos¢ i doktadnos¢ w realizacji powierzonych zadan, odpornosé
na stres.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci Ztobka Gminnego ., Teczowa Kraina” w Legnickim Polu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i statystycznych z
zakresu ksicgowosci.,

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

4) opracowanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Zlobka
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

5) opracowanie planéw finansowych oraz biezaca kontrola ich wykonania,

6) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

7) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

8) prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
pozostatych srodkéw trwatych,

9) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji VAT,
10) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub

przepiséw wewnetrznych wydanych przez Dyrektora Zlobka naleza do kompetencji
Glownego ksiggowego.



VI. Osoby zainteresowane powinny zlozy¢:

1) List motywacyjny,

2) Zyciorys zawodowy,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 dodatkowe umiejetnosci
kandydata poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata,

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata,

5) kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
taki dokument posiada,

6) oswiadczenie kandydata, Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do
korzystania z pelni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutaci,

9) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna w zakresie RODO.

VII. Sposdb, miejsce i termin skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej dopiskiem: ,,Nabor
na stanowisko Glownego Ksiggowego w Ztobku Gminnym ,,Teczowa Kraina™ w Legnickim
Polu™.

Oferty nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Legnickim Polu lub wyslaé listem
na adres: Urzad Gminy w Legnickim Polu, ul. K.I. Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole.

Termin skladania dokumentéw: 22 czerwcea 2023 roku do godziny 15.00

Jako dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ wplywu do Urzedu Gminy w Legnickim Polu.
Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych: wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych, w Ztobku Gminnym ,,Teczowa Kraina” za miesigc maj
2023 roku byl nizszy niz 6%.

Legnickie Pole, dnia 12 czerwea 2023 roku



