Wojt Gminy Legnickie Pole

Nr FIN.I.2110.5.2022

Wajt Gminy Legnickie Pole
ogtasza nabdr kandydatéow

na wolne stanowisko urzednicze do spraw promocji gminy i wspétpracy z mediami w Wydziale
Rozwoju i Organizacji Gminy w Urzedzie Gminy Legnickie Pole

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnia¢ nastgpujace kryteria:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022, poz. 530 z zm.),

2) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztatcenie wyisze,

7) praktyczna znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania

administracyjnego, o dostepie do informacji publicznej, prawo prasowe.
2. Wymagania dodatkowe

1) biegta znajomosc obstugi komputera,

2) prawo jazdy kat. B,

3) umiejetnosc organizacji pracy wiasnej i wykonywania pracy w zespole,

4) rzetelnos¢, komunikatywnosc,

5) umiejetnos¢ obstugi komputerowych programow graficznych,

6) umiejetnoé¢ wykonywania dokumentacji fotograficznej z imprez i wydarzen oraz ich
katalogowanie,

7) mile widziane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

Il. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe umiejetnosci
kandydata,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym Swiadectwa
pracy,

ﬂ‘“

www.legnickiepole.pl
BIP: www.bip.legnickiepole.pl

Gmina ) Tel.: 76 858 28 10
ul. IC1. Dientzenhoferaa Fax.: 76 858 28 28 -

Leg]’llckle p()le 59-241 Legnickie Pole o maj): sekretariat@legnickiepole.pl  REGON: 360647481



Wojt Gminy Legnickie Pole

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781 zzm.),

7) os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestgpstwo skarbowe (w
przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z

Krajowego Rejestru Karnego),
8) os$wiadczenie o0 zapoznaniu sig z klauzula informacyjng stanowigca zatgcznik do ogtoszenia.

11, Zakres zadarh wykonywanych na stanowisku do spraw promocji gminy i wspotpracy z mediami,
w szczegolnosci:

1) Opracowanie zafozen Strategii Promocji Gminy Legnickie Pole oraz jej wdrazanie,

2) Opracowanie materiatow informacyjnych i promocyjnych we wspotpracy z wydziatami i
jednostkami organizacyjnymi gminy,

3) Opracowywanie materiatéw promocyjnych, promujgcych walory kulturowe, historyczne i
turystyczne Gminy Legnickie Pole,

4) Przygotowywanie projektow informatoréw, folderéw, kalendarzy, ulotek promocyjnych i
zaproszen,

5) Wspotpraca w zakresie tworzenia projektow graficznych, budowanie séwiadomosci marki i
kreowania pozytywnego wizerunku Gminy Legnickie Pole,

6) Wspoipraca z drukarniami, agencjami reklamowymi i wykonawcami materiatow
promocyjnych,

7) Biezace informowanie mieszkancow o dziataniach, planach i zamierzeniach wiadz Gminy
Legnickie Pole, aktualizacja i prowadzenie strony internetowej,

8) Whpodtpraca ze srodkami masowego przekazu w celu kreowania wiasciwego wizerunku Gminy
Legnickie Pole, w tym wspodtpraca z mediami, przygotowywanie materiatow prasowych do
publikacji przy tworzeniu programow oraz filmow promocyjnych, utrzymywanie kontaktow z
mediami w sprawach promocji organizowanych imprez,

9) Prowadzenie dokumentacji cztonkostwa Gminy Legnickie Pole w stowarzyszeniach,
zwigzkach migdzygminnych oraz z zakresu wspolpracy ze spofecznosciami lokalnymi i
regionalnymi innych paristw,

10) Opracowywanie i koordynacja dziatan w sferze promocji we wspotpracy z komdrkami
organizacyjnymi Urzedu Gminy Legnickie Pole i jednostkami organizacyjnymi gminy,

11) Udziat w imprezach promujacych Gming Legnickie Pole, w tym wspotpraca przy organizacji
imprez majacych na celu promocjg gminy oraz uczestnictwo w wydarzeniach loklanej
spotecznosci,

12) Kompletowanie materiatow w celu ich publikacji na stronie internetowej oraz innych
wydawnictwach przy wspofpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu,

13) Prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym
wykazem akt,

14) Przeglad i archiwizacja najwazniejszych materiatow prasowych ukazujgcych sig w prasie
lokalnej i ogélnopolskiej na temat Gminy Legnickie Pole,

15) Prowadzenie social media gminy Legnickie Pole.
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IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat,

2) pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy z
mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokre$lony,

3) wytonienie kandydata nie rodzi obowigzku nawigzania stosunku pracy,

4) praca biurowa przy komputerze w siedzibie Urzedu, kontakt z interesantami,
stowarzyszeniami, organizacjami pozarzadowymi,

5) zatrudniona osoba, ktéra podejmuje pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy moze
by¢ skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie egzaminem,

6) wskainik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Legnickie Pole, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnianiu oséb
niepefnosprawnych za miesigc maj 2022 wynosi ponizej 6%.

V. Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentéw:

1) termin sktadania dokumentéw do dnia 14 czerwca 2022 roku do godz. 15.00,

2) sposdb sktadania dokumentow — w zamknietej kopercie opisanej: ,Nabdr na stanowisko do
spraw promocji gminy i wspdtpracy z mediami” osobiicie lub listem poleconym. O
zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzgdu. Dokumenty, ktére wptyna po
terminie nie bedg rozpatrywane,

3) miejsce skiadania dokumentdw: sekretariat Urzedu Gminy Legnickie Pole, ul. Kiliana
lgnacego Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole, | pietro, pokojnr 13,

VI. Informacje uzupetniajace:

1) postepowanie sktada sie z dwdch etapéw: etap 1 — weryfikacja dokumentéw, etap 2 —

rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami,
2) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang niezwlocznie poinformowani

telefonicznie o terminie dalszego postepowania,

3) na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych nie wigcej niz pieciu najlepszych
kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania
dodatkowe,

4) informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy

Legnickie Pole oraz na stronie www.bip.legnickiepole.pl
5) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w drodze naboru zostang

dotgczone do jego akt osobowych.
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Legnickie Pole, dnia 02 czerwca 2022 roku. J A
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