Zarzadzenie nr 0050.5a2.2022
Wajta Gminy Legnickie Pole
z dnia 20.01.2022 roku

W sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
post¢powan o warto$ci mniejszej oraz postgpowan o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 2 ust. 1 ustawy Pzp

§1.

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 54 ust. | ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdézn. zm.) — w skrdcie Pzp, z dniem
20.01.2022r. powotuje stata Komisje przetargowa w skladzie:

1) Malgorzata Sobkowicz
2) Adrianna Laurowska — Mar¢
3) Bogumila Penkala
4) Malgorzata Debicka
5) Iwona Dudek
6) Krzysztof Broszczak
7) Marcin Matyja
8) Waldemar Hreczany
9) Jacek Szwajka
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w 2022r.
§2.
llekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o:
1) BZP — Biuletyn Zamowien Publicznych;

2) czynnosciach w postepowaniu lub czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia

postepowania do udzielenia zamowienia publicznego;
3) DUUE —nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej;

4) JEDZ - nalezy przez to rozumie¢ jednolity europejski dziennik zamodwienia
sporzadzony zgodnie ze wzorem standardowego formularza  okreSlonego w
rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskie] wydanym na podstawie art. 59
ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE;

5) Kierowniku Zamawiajacego —nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Legnickie Pole;



6)

7)

9)

Komisji — nalezy prze to rozumie¢ Komisje, 0 ktorej mowa w § 1;
Postgpowaniu — nalezy przez to rozumieé postepowanie, o ktorym mowa w §1,

Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.);

RODO — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Radu
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych);

10) Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. —nalezy przez to rozumiec

rozporzadzenie w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. 2020 poz. 1282 ze zm.);

11) UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej;

12) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Legnickie Pole;

§ 3.

Na podstawie art. 54 ust. 2 Pzp, w celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji,
indywidualizacji odpowiedzialno$ci jej czlonkow za wykonanie CZynnosci oraz
przejrzystosci jej prac, powierzam Komisji dokonanie nastgpujacych czynnoscl
zwiazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania:

1) Przewodniczacy Komisji:
a) kierowanie pracami Komisji;

b) odebranie od osob wykonujacych czynnoéci w postgpowaniu o$wiadezen,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Pzp; przed odebraniem o$wiadczenia,
Przewodniczacy Komisji  uprzedza  osoby sktadajace  o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego os§wiadczenia;

¢) wrazie uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy pracownikami Zamawiajacego
lub innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore maja
bezposredni lub posredni wplyw na wynik postgpowania, a Wykonawcami
zachodzi relacja okre$lona w art. 56 ust. 2 pkt 2-4 Pzp, odebranie od tych osob
oéwiadczenia w przedmiocie okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2,
przed odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktore)
powierzyl czynnosci w postgpowaniu uprzedza osoby skiadajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia;

d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o dokonanie zmian w skiadzie
Komisji Przetargowej;

e) przedlozenie Kicrownikowi Zamawiajacego propozycji zmiany tresci
specyfikacji warunkéw zamowienia oraz ogloszen;

f) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego w szczegOlnosci wyniki oceny
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje



2)

g)

h)

i)
k)

D

wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia protokotu
postepowania;

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o dokonaniu przez
czlonkow Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynno$ci z
naruszeniem przepisow Pzp;

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu
odwolania;

uczestniczeniu w otwarciu ofert;

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o zastrzezeniu
Wykonawcy nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o zamiarze

nieujawniania informacji, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 Pzp, jezeli ich
ujawnienie byloby sprzeczne z waznym interesem publicznym;

m) przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru oferty

najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania 1 oceny, jezeli Wykonawca, ktorego ofert zostala wybrana,
uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 255

Pzp;

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego projektow wnioskow o uchylenie
zakazu zawarcia umowy, o ktorym mowa w art. 577 Pzp, odpowiedzi na
odwotanie oraz zgloszenia opozycji przeciw przystapieniu innego Wykonawcy;

Sekretarz Komisji:

a)

b)

przekazanie ogloszen UPUE oraz stronie internetowej (stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz BZP na platformie E-Zamowienia), w tym

ogloszen o zmianie umowy;

udostepnienie specyfikacji warunkow zamowienia na stronie internetowej od
dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu w DUUE do uptywu terminu sktadania

ofert;

zamieszczanie na stronie internetowej tres$ci zapytan wraz z wyjasnieniami oraz
zmian dotyczgcych tresci specyfikacji warunkow zamowienia;

przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert 1 uczestniczeniu w ich otwarciu;

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 222 ust. 5 Pzp;

przyjecie ofert od Wykonawcow;



3)

g)

h)

i)

k)
D)

przestanie Wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktéorych mowa w
art. 126 ust. 1, 2, 3, art. 223 ust. 112, art. 224 ust. 1, art. 260 ust. 1, art. 262 Pzp;

w przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oSwiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowaw §2,§ 51§ Trozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016r. w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych, pobranie
samodzielne z tych baz danych wskazanych przez Wykonawce o$wiadczen lub
dokumentow i przedtozenie tych dokumentow Przewodniczacemu Komisji;

w przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w art. §2, § 51§ Trozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016r., ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegolnosci
oéwiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie
7z art. 78 ust. 1 Pzp, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art.
124 Pzp, sporzadzenie poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii tych
dokumentow i przedtozenie tych dokumentow Przewodniczacemu Komisji;

przestanie Wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 Pzp oraz
udostepnienie tych informacji na stronie internetowej;

prowadzenie protokotu postgpowania;

udostgpnianie protokotu lub zatacznikow do protokotu na wniosek, zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18
grudnia 2020r. w sprawie protokotow postgpowania oraz dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz.U. 2020 poz. 2434)

m) przekazywanie ogtoszeh UPUE w celu ich opublikowania w DUUE;

Czlonek Komisji:

a)
b)

¢)

d)

opracowanie specyfikacji warunkow zamoOwienia;
ustalanie warto$ci zamowienia;

badanie ofert w celu ustalenia czy oferty nie podlegaja odrzuceniu, w tym
poprawienie w ofertach omytek, o ktorych mowa w art. 223 ust 2 Pzp, a jezeli
saoferowana cena lub koszt lub ich istotne czgéci skladowe wydaja Sig Taz3co
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia 1 budza watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
7 wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z
odrebnych przepisow, zwrdcenie si¢ 0 udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu;

ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy si¢ kierowat przy
wyborze oferty wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert;

zbadanie czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spelnia warunki
udziatu w postgpowaniu;



f) zbadanie czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniona sposrod
pozostatych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

g) przekazanie Przewodniczacemu Komisji wynikow badania i oceny ofert oraz
oceny spetniania przez Wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, warunkéw udzialu w postepowaniu i wykazania braku
podstaw wykluczenia;

h) Zzadanie przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016r., gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci;

1) zadanie od Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawcg i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego
dokumentow;

j) zwrocenie sig bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktorego roboty
budowlane byly wykonane, a dodatkowe informacje lub dokumenty budza

watpliwosci Zamawiajacego;

k) w przypadku wystapienia okolicznosci majacy wplyw na warto$¢ zamowienia
ustalong przed wszczeciem postgpowania zgodnie z art. 36 ust 1 i 2 Pzp,
ustalenie nowej wartosci zamdwienia z uwzglednieniem tych okolicznosci;

1) przestanie niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopii odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o
zamoOwieniu  lub  postanowien specyfikacji  warunkow  zamoOwienia,
zamieszczenia jej rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogloszenie o zamowieniu lub jest udostgpniana specyfikacja, wzywajac
Wykonawcow do przystgpienia do postgpowania odwotawczego;

m) zwrdcenie wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okoliczno$ci:

v uplyw terminu zwigzania ofertg;
v/ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

v’ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem
sytuacji, gdy nie zostalo rozstrzygnigte odwolanie na czynnos¢
uniewaznienia albo nie wptynat termin jego wniesienia;

n) zwrocenie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
ztozenia wniosku wadium Wykonawcy:

v ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skladania ofert;

v' ktorego oferta zostala odrzucona;



v' po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

v/ po uniewaznieniu postgpowania, w przypadku gdy nie zostato
rozstrzygnigte odwolanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat
termin do jego wniesienia,

v opracowanie projektu wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy,
o ktorym mowa w art. 577 Pzp;

Zmian w sktadzie Komisji moze dokona¢ Kierownik Zamawiajacego lub pracownik
Zamawiajacego, ktoremu Kierownik powierzyl pisemnie dokonanie takiej czynnosci.

§ 4.

Jeseli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych w przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania 0 udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
moze powotaé biegtych. Do biegtych stosuje si¢ art. 56 Pzp.

Whniosek Komisji w sprawie powotania bieglego powinien zawiera¢ w szczegolnosci
uzasadnienie powolania bieglego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia.
Komisja moze wskaza¢ imig i nazwisko bieglego.

85
Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ kazdemu cztonkowi Komisji:
1) Dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2;

2) Dokonanie innych niz okreslone w zarzadzeniu czynno§ci  zwigzanych
z przygotowaniem postepowania lub czynno$ci w postepowaniu;

§ 6.

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia dane osobowe podlegajace ochronie s3
przetwarzane zgodnie z RODO 1 przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§7.
Za zgoda Kierownika Zamawiajacego Komisja moze:

1) zamiesci¢ w BZP ogloszenie, ktorego zamieszczenie w Biuletynie ze wzgledu na
warto$¢ nie jest obowigzkowe;

2) zamie$cié¢ ogloszenie w inny sposob niz publikacja w DUUE, jezeli ogloszenie jest
przekazywane UPUE, w szczegdlnosci w prasie o zasiegu ogolnopolskim;

3) po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu, bezposrednio poinformowac o
wszezeciu postgpowania o udzielenie zamowienia znanych sobie Wykonawcow,
ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza ustugi (dostawy, ustugi lub
roboty budowlane) bedace przedmiotem zamowienia;

Zamieszczanie ogloszen w sposob okreslony w ust. 1 pkt 1, w zakresie ogloszen
podlegajacych obowigzkowi publikacji w DUUE oraz ogloszen, o ktorych mowa w ust.



1 pkt 2, nie moze nastgpi¢ przed ich publikacja w DUUE albo uptywem 48 godzin od
potwierdzenia otrzymania ogloszenia przez UPUE.

Ogloszenia, o ktorych mowa w ust. 2 nie moga zawiera¢ innych informacji niz
informacje zawarte w ogloszeniach przekazywanych UPUE.

§8.
W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.
Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania i nominacji.
Prace Komisji koncza si¢ w dniem podpisania protokolu postepowania przez
Kierownika Zamawiajacego.

Komisja nie wykonuje czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania i
czynnosci w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy na podstawie art. 37 ust. 3 pkt 4 Pzp

powierzyl te czynnosci osobie trzeciej.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze pisemnie powierzyé
pracownikowi Zamawiajacego dokonanie innych czynno$ci zwigzanych z
przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub czynnosci w
postepowaniu. Wzor pisemnego powierzenia, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym

stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.01.2022r.






