Wojt Gminy Legnickie Pole

Nr FIN.IL.2110.2.2023

Wojt Gminy Legnickie Pole
oglasza nabor kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
Dyrektora Warsztatow Terapii Zajeciowej w Legnickim Polu

I. Kandydaci przyst¢pujgcy do naboru powinni spelniaé¢ nast¢pujgce kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022r., poz. 530 z pdzn. zm.),

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztalcenie wyzsze o kierunku psychologicznym, pedagogicznym, pedagogika specjalna lub
prawniczym,

7) co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego, w tym co najmnicj 3 lata na stanowisku
kierowniczym,

8) niekaralno$¢ z zakazem petnienia funkeji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2021, poz.
289 z pozn. zm.),

2. Wymagania dodatkowe:

[) znajomos¢ aktow prawnych: ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej w
sprawie warsztatdw terapii zajeciowej, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o dostgpie do
informacji publicznej, ustawy Kodeks pracy,

2) mile widziane studia podyplomowe z zakresu organizacji i zarzadzania w pomocy spotecznej,
kurs pedagogiczny,

3) umicj¢tnos¢ organizacji pracy wilasnej i kierowania zespotem pracownikéw,

4) umiejetnos¢ sprawnego dzialania w sytuacjach stresowych,

5) komunikatywnos¢, poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania,

6) mile widziane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

II. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),
3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe umicjetnoscei kandydata,
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4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym swiadectwa
pracy.

5) podpisane przez kandydata o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych,

6) podpisane przez kandydata oéwiadczenic o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.),

7) podpisane przez kandydata oswiadczenie, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego),

8) oswiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.
U. 2021, poz. 289 z p6zn. zm.),

9) podpisane przez kandydata o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienic na
danym stanowisku,

10) oswiadczenie o zapoznaniu sig z klauzula informacyjna stanowiaca zalacznik do ogloszenia.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Dyrektora Warsztatéow Terapii Zajeciowej w
Legnickim Polu:

1) kierowanie, planowanie, organizowanic oraz kontrola nad dziatalnosciag Warsztatow Terapii
Zajeciowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

2) nadzorowanie i odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wykonywanie zadan przez podlegtych
pracownikow,

3) wspolpraca z rodzicami lub opickunami uczestnikow Warsztatow Terapii Zajeciowej,

4) koordynowanie i formulowanie programow rehabilitacyjnych oraz okresowa ocena efektow
rehabilitacyjnych w odniesieniu do poszczegolnych uczestnikow,

5) nadzorowanic i kontrolowanie dokumentacji prowadzonej przez pracownikow,

6) wspolpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, w zakresie prowadzonej dzialalnosci
oraz placowkami stuzby zdrowia, o$wiaty, pomocy spotecznej oraz odpowiednimi instytucjami
w zakresic doskonalenia i poszerzenia dzialan Warsztatéw dostosowanych do potrzeb
uczestnikow.

7) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Warsztatow Terapii
Zajgciowe],

8) zapewnienie bezpiccznych i higienicznych warunkow pracy i organizowanych zajec,

9) wykonywanie innych czynnosci zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanic placowki.

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — | etat,

2) umowa o prace zostanic zawarta na czas okreslony lub nieokreslony,

3) miejsce pracy: Warsztaty Terapii Zajeciowej, ul. Sw. Jadwigi 2A, 59-241 Legnickic Pole,

4) praca w pomieszczeniu biurowym z obstuga komputera; praca wykonywana na przemian w
pozycji stojacej i siedzgcej, wymagajaca przemieszezania sig zarowno w budynku Warsztatow,
Jak i na terenie gminy,
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5) wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w Warsztatach Terapii Zajeciowej w
Legnickim Polu, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych za miesigc czerwiec 2023r. wynosi ponizej 6%.

V. Termin, sposob i miejsce skltadania dokumentow:

Dokumenty zawarte w zamknigtej kopercie opisanej ,,Nabor na stanowisko Dyrektora Warsztatow
Terapii Zajeciowej w Legnickim Polu, nalezy skiada¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Legnickim Polu |
pigtro, pokoj nr 13 lub przesfa¢ listem poleconym na adres: Urzad Gminy w Legnickim Polu, ul.
Dientzenhofera 1, 59-241 Legnickie Pole, w terminie do dnia 21 lipca 2023r. do godz. 14.00. Jako date
zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej wplywu do Urzedu Gminy w Legnickim Polu. Dokumenty
dorgczone do Urzedu po uptywie ww. terminu do skladania dokumentow nie bedg rozpatrywane.

VI. Informacje uzupelniajgce:

1) postgpowanie skfada si¢ z dwoch etapow: etap 1 — weryfikacja dokumentow, etap 2 — rozmowa
kwalifikacyjna z kandydatami,

2) kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
dalszego postepowania,

3) na rozmowy kwalifikacyjne zostanie zaproszonych nic wigcej niz pieciu najlepszych
kandydatow spetniajgcych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu wymagania
dodatkowe,

4) informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Legnickie Pole oraz na stronie www.bip.legnickiepole.pl,

5) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w drodze naboru zostana
dofgczone do jego akt osobowych.

Legnickie Pole, dnia 11 lipca 2023r. /\'{'q/; t Pleig
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